
Affichage dynamique
Guide utilisateur de l'espace d'administration

Pour qui Toute personne chargée de mettre à jour les écrans
(aucune connaissance technique requise)

Ce que ça
couvre

Connexion, création des pages, gestion des écrans et
des playlists, message d'urgence

Ce que ça
ne couvre
pas

L'installation technique du serveur et des mini-PC
(voir la documentation d'installation)
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1. Vue d'ensemble : comment fonctionne l'affichage

L'application permet de préparer le contenu diffusé sur les écrans installés dans l'établissement (hall
d'entrée, salle des professeurs, etc.) sans avoir à écrire une seule ligne de code. Trois notions
suffisent à tout comprendre :

Une page est un contenu unique : un texte, une image, la liste des absences, le menu de la
cantine... Elle est créée une seule fois dans la bibliothèque de pages, commune à toute l'école.

Un écran correspond à un mini-PC branché sur une TV ou un moniteur. Chaque écran a sa
propre playlist : la liste ordonnée des pages qu'il diffuse, en boucle. Une même page peut être
utilisée sur plusieurs écrans à la fois (par exemple le menu de la cantine, affiché à la fois dans le
hall et la salle des professeurs).

Le message d'urgence est un cas particulier : quand il est activé, il s'affiche en plein écran sur
tous les écrans concernés, en remplacement temporaire de la playlist habituelle.

À retenir : modifier une page dans la bibliothèque met automatiquement à jour tous les écrans
qui l'utilisent, en moins d'une minute, sans rien avoir à faire sur les écrans eux-mêmes.
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2. Se connecter à l'administration

L'administration se trouve à l'adresse fournie par la personne qui a installé l'application (par exemple
http://adresse-du-nas:port/admin/ ). Elle est protégée par un mot de passe unique, partagé par

toutes les personnes autorisées à gérer l'affichage.

Au tout premier accès, aucun mot de passe n'existe encore : la page invite à en choisir un (8
caractères minimum). Ensuite, une simple page de connexion apparaît à chaque visite.

La page de connexion, identique au premier lancement et aux visites suivantes (le formulaire de choix du mot de
passe s'ajoute simplement au-dessus lors du tout premier accès).

Mot de passe oublié : il n'existe pas de fonction de récupération automatique par courriel.
Contactez la personne qui gère techniquement l'application : elle peut réinitialiser le mot de
passe directement sur le serveur.

Affichage dynamique — Guide utilisateur 4 / 21



3. Le tableau de bord

C'est la page d'accueil de l'administration. Elle donne en un coup d'œil l'état de tous les écrans et
des raccourcis vers les tâches courantes.

Le tableau de bord : raccourcis en haut, liste des écrans avec leur statut et un résumé de ce qu'ils diffusent en ce
moment.

Pour chaque écran, trois informations sont visibles d'un coup d'œil :

En ligne / Hors ligne : un écran est considéré « en ligne » s'il s'est manifesté au serveur il y a
moins de 3 minutes. Un écran hors ligne signale souvent un mini-PC éteint, débranché du réseau,
ou dont le navigateur a été fermé.

Diffuse actuellement : la liste des pages que l'écran montre en ce moment (ou « Rien à diffuser »
si sa playlist est vide — l'écran affiche alors une horloge par défaut).

Deux raccourcis à droite : gérer sa playlist, ou ouvrir directement l'affichage tel qu'il apparaît sur
l'écran.
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4. La bibliothèque de pages

Toutes les pages créées, quel que soit l'écran auquel elles sont destinées, se retrouvent ici. C'est le
point de passage pour créer, modifier, prévisualiser ou supprimer un contenu.

La bibliothèque de pages : un bouton par type de contenu à créer, un filtre par type, et la liste des pages existantes
avec leurs actions (modifier, aperçu, supprimer).

Dix types de pages sont disponibles, chacun avec son propre petit formulaire :

Image Une photo ou une affiche, plein écran.
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Vidéo Un fichier vidéo (idéalement au format MP4), avec ou sans son.

Texte Un titre et un texte libre, avec une illustration optionnelle positionnable.

Absences La liste des personnes absentes, avec dates et horaires.

Diaporama Plusieurs images qui s'enchaînent automatiquement.

Cantine Le menu de la semaine, jour par jour, ou une photo du menu.

Compte à rebours Le nombre de jours restants avant une date donnée.

Anniversaires La liste des anniversaires du jour, de la semaine ou du mois.

Horloge Heure et date en direct, avec un message optionnel.

QR code Un QR code généré automatiquement à partir d'une adresse internet.

La durée d'affichage (en secondes) et la période de diffusion (dates, horaires, jours de la
semaine) se règlent en bas de chaque formulaire, et fonctionnent de la même façon pour tous les
types de page : une page hors de sa période programmée reste visible dans la bibliothèque (avec un
badge « programmée » ou « expirée ») mais ne s'affiche pas sur les écrans.
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5. Créer et modifier une page

Un clic sur l'un des boutons « + » de la bibliothèque ouvre le formulaire correspondant. Le principe
est toujours le même : remplir les champs, régler la durée et la période de diffusion si besoin, puis
cliquer sur Enregistrer. Les boutons Enregistrer et Annuler restent visibles en bas de l'écran même
sur un formulaire long.

Exemple : une page de type Texte

Le texte accepte une illustration facultative, positionnable à gauche, à droite, en bandeau en haut, ou
en fond de page (avec un réglage de transparence dans ce dernier cas, pour garder le texte lisible
par-dessus l'image).

Le formulaire, avec une illustration placée à droite.

Le résultat, via le bouton « Aperçu » — rendu identique
à l'écran.

L'aperçu, votre meilleur réflexe : avant de publier, l'icône « œil » (dans la bibliothèque) ouvre
un aperçu affiché exactement comme sur l'écran final — mêmes tailles de texte, mêmes
couleurs. C'est le moyen le plus sûr de vérifier une page avant de la diffuser.

Exemple : une page de type Absences

Chaque personne absente est ajoutée avec son nom, une note facultative (motif, précision...), et sa
période d'absence saisie via un calendrier : soit une plage de plusieurs jours, soit un jour précis avec
un horaire de début et de fin.
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Deux lignes d'absence : une plage de plusieurs jours (M. Cogez) et un jour précis avec horaire (Mme Martin). Le
menu déroulant « Dates » bascule entre les deux modes de saisie.

La portée de cette page contrôle ce qui est réellement montré à l'écran :

Aujourd'hui : seules les absences du jour même s'affichent.

Cette semaine : seules celles de demain et d'après-demain s'affichent (un aperçu à deux jours,
pas la semaine entière).

Nettoyage automatique : une fois sa date (ou son horaire) de fin passée, une absence est
supprimée définitivement de la liste, sans aucune action de votre part.
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Le résultat à l'écran, avec les colonnes Nom / Période / Note.

Exemple : une page de type Cantine

Le menu se renseigne jour par jour (entrée, plat, dessert, allergènes), ou en envoyant directement
une photo du menu affiché par le service de restauration. Un jour laissé vide est simplement ignoré
(pas d'école ce jour-là, par exemple).
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Le menu de la semaine, saisi jour par jour. Le mercredi a été laissé vide.

À l'écran, seul le menu du jour en cours s'affiche automatiquement — inutile de créer une page par
jour.
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Le menu du jour, tel qu'affiché à l'écran, avec ses allergènes.

Exemple : une page de type QR code

Il suffit de renseigner l'adresse internet à ouvrir et un sous-texte facultatif : le QR code est généré
automatiquement, sans aucun service en ligne.

Un QR code prêt à être scanné par les visiteurs.

Diaporama, vidéo et autres types

Le diaporama fonctionne comme la page image, mais accepte plusieurs fichiers : le temps
d'affichage total est réparti automatiquement entre les photos.
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Un diaporama de trois photos, avec la possibilité d'en ajouter ou d'en retirer.

Les autres types (vidéo, compte à rebours, anniversaires, horloge) suivent le même principe général
: un formulaire court, propre à chaque type, et un aperçu identique à l'écran final.

Modifier, supprimer, restaurer

Depuis la bibliothèque, l'icône crayon ouvre le formulaire de modification (les valeurs déjà saisies
sont préremplies), l'icône corbeille supprime la page. La suppression n'est jamais définitive dans
l'instant : la page part dans la corbeille (bouton « Voir la corbeille ») et peut être restaurée à tout
moment.
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6. Les écrans et leurs playlists

La page Écrans liste tous les écrans créés. Un nouvel écran se crée en lui donnant simplement un
nom (par exemple « Hall d'entrée » ou « Salle des professeurs ») : c'est ce nom qui apparaît partout
dans l'administration.

En haut, la création d'un nouvel écran (un simple nom suffit). En dessous, la liste des écrans existants avec le
nombre de pages dans leur playlist et leur dernière connexion.

Le lien à donner à l'écran

Chaque écran possède une adresse unique, à coller une seule fois dans le navigateur du mini-PC
(ou dans sa configuration en mode kiosque). Le bouton « Copier le lien » l'envoie directement dans le
presse-papiers.

Un écran, une adresse, pour toujours : cette adresse ne change jamais, même si vous
modifiez plusieurs fois le contenu de la playlist. Il n'y a donc besoin de la configurer sur le mini-
PC qu'une seule fois, à l'installation.

Composer la playlist

Une page se choisit dans la liste déroulante puis s'ajoute avec le bouton « Ajouter ». Une même
page peut être ajoutée plusieurs fois si besoin (par exemple pour la répéter à deux endroits différents
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de la boucle).

La playlist de l'écran « Hall d'entrée » : neuf pages, réordonnables une à une.

Pour chaque page de la playlist, quatre actions sont disponibles :
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Icône crayon Modifier directement cette page (utile pour corriger une coquille sans
repasser par la bibliothèque).

Flèches haut / bas Changer l'ordre de diffusion. Grisées lorsque la page est déjà en
première ou dernière position.

Croix rouge Retirer la page de cette playlist (la page reste dans la bibliothèque et
sur les autres écrans qui l'utilisent).
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7. Le message d'urgence

Réservé aux situations qui nécessitent d'informer immédiatement tout le monde : sortie
exceptionnelle, alerte, information urgente. Une fois activé, le message remplace entièrement la
playlist habituelle et s'affiche en continu, en plein écran, jusqu'à désactivation manuelle ou expiration
automatique.

Le formulaire d'activation : message, niveau (information ou alerte), écrans concernés, et une désactivation
automatique optionnelle après un délai.

Le niveau Alerte (rouge) se réserve aux situations qui demandent une attention immédiate ; le
niveau Information (bleu) convient à une annonce plus ordinaire.
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Une fois activé, le statut du message et un bouton « Désactiver » apparaissent en haut de la page.

Tant qu'un message est actif, un bandeau d'avertissement apparaît également sur le tableau de bord,
pour que personne ne l'oublie en cours de journée.
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Le rappel visible en haut du tableau de bord tant que le message d'urgence reste actif.
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8. Ce que voient les écrans

Le mini-PC affiche en continu, en plein écran, la playlist de son écran, une page après l'autre, avec
un fondu entre chaque page. Trois cas particuliers à connaître :

Le message d'urgence prend systématiquement le
dessus sur la playlist.

Une page ordinaire de la playlist (ici la page Texte créée
plus haut).

Un écran dont la playlist est vide (ou dont aucune page n'est diffusable pour l'instant) : l'horloge s'affiche par défaut,
l'écran n'est jamais laissé vide.

Les changements faits dans l'administration (nouvelle page, playlist modifiée) sont pris en compte
automatiquement, sans rien toucher sur le mini-PC : l'écran vérifie lui-même les mises à jour toutes
les minutes, en douceur, sans jamais interrompre la page en cours d'affichage.
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9. Bon à savoir et petits soucis courants

Une page ne s'affiche pas sur un écran

Vérifiez qu'elle a bien été ajoutée à la playlist de cet écran précis (page Écrans).

Vérifiez la case « Page active » dans son formulaire d'édition.

Vérifiez sa période de diffusion : dates, horaires et jours de la semaine cochés. Une page «
programmée » ou « expirée » (badge visible dans la bibliothèque) n'apparaît normalement pas
encore, ou plus.

Un écran apparaît « Hors ligne »

Vérifiez que le mini-PC est allumé et connecté au réseau.

Le statut se met à jour au plus toutes les 3 minutes : patientez un instant avant de vous inquiéter.

Si le réseau est coupé plus longtemps, l'écran continue d'afficher sa dernière playlist connue — il
ne reste jamais bloqué sur un message d'erreur.

Une vidéo ou une image trop lourde

Un message clair s'affiche si le fichier dépasse la taille autorisée. Réduisez le poids du fichier (export
en plus basse résolution, compression) avant de réessayer.

J'ai supprimé une page par erreur

Rendez-vous dans la bibliothèque de pages, bouton « Voir la corbeille » : la page peut y être
restaurée avec son contenu intact.

Besoin d'aide ? Pour toute question qui dépasse ce guide (installation, panne matérielle,
configuration réseau), contactez la personne qui gère techniquement l'application dans votre
établissement.
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